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	UNIVERSIDAD DEL CAUCA

SECRETARIA GENERAL

Unidad de Archivo y Correspondencia
	Convocatoria

VRADM-001


	TERMINOS DE  LA INVITACION A COTIZAR

	Fecha Invitación
	2008
	02
	06
	Confirmar envió al E-MAIL

	
	Año
	Mes
	Día
	archivo@unicauca.edu.co

	INFORMACIÓN DE LA SOLICITUD

	DEPENDENCIA: 
	Secretaria General / Unidad De Archivo Y Correspondencia

	INFORMACION DE LA INVITACION

	OBJETO A CONTRATAR

	LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA está interesada en recibir propuestas de empresas legalmente establecidas en Colombia, para el Servicio de mensajería especializada, a Nivel Internacional, Nacional, Departamental y local fuera del perímetro urbano. Entendiendo por Mensajería Especializada como la imposición de correo en las instalaciones de la unidad de Archivo y Correspondencia de la Universidad del Cauca, y entrega en la dirección registrada en el documento, en el menor tiempo posible, garantizando el seguimiento y control de los mismos, al igual que la elaboración, presentación y devolución oportuna de la respectiva prueba de entrega.

	OBJETIVOS ESPECÍFICOS

	A
	Recolectar diariamente el correo en las instalaciones de la Unidad de Archivo y Correspondencia de la Universidad del Cauca y entregar en la dirección registrada en el documento, en el menor tiempo posible, garantizando el seguimiento y control de los mismos


	B
	Entregar a la División de archivo y Correspondencia de las pruebas de entrega debidamente codificadas, ordenadas y firmadas por el destinatario para garantizar el seguimiento a la orden.


	C
	Entregar informe de envíos y devoluciones a la División de Archivo y Correspondencia como anexo a las facturas expedida a 30 de cada mes


	VALOR DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
	$ 23.000.000

	OFERTANTES

	Podrán participar en la presente invitación todas las personas jurídicas en forma individual en cuyo objeto social se encuentre expresamente la realización de la actividad a la que se refiere el objeto de  la convocatoria  con base en las condiciones que a continuación se indican


	DURACION
	A Partir de la legalización del contrato hasta terminar el presente año fiscal


	CRONOGRAMA
	FECHA

	ACTIVIDAD
	LUGAR
	DESDE
	HASTA
	HORA

	Publicación de Invitación
	www.contratacion.unicauca.edu.co
	06-02-08
	10-02-08
	

	Recepción de Ofertas y cierre de convocatoria
	Calle 5 # 4-70 centro
	
	11-02-08
	5:00
PM.

	Publicación de Evaluación
	www.contratacion.unicauca.edu.co
	
	14-02-08
	9:00 AM

	La propuesta se debe presentar en sobre sellado y debidamente marcado en la parte externa con el número de la convocatoria

	CRITERIOS DE EVALUACIÓN PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA

	ASPECTOS DE VERIFICACIÓN Y ADMISIBILIDAD

	La Universidad del Cauca, rechazará las propuestas antes de la adjudicación del contrato, en los siguientes casos

	La Universidad del Cauca, rechazará las propuestas antes de la adjudicación del contrato, en los siguientes casos 
Nota 1: Cuando se compruebe confabulación entre los ofertantes
Nota 2: Cuando el ofertante haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el análisis de las propuestas

Nota 3: Cuando la propuesta presentada supere el valor del presupuesto oficial.


	DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR CON LA PROPUESTA


	CUMPLE
	NO CUMPLE

	OFERTA 

La validez de la oferta debe ser como mínimo de 90 días a partir del cierre de la invitación a cotizar y deberá cumplir los siguientes requisitos:

La OFERTA  deberá tener en cuenta todas las especificaciones técnicas y condiciones expresadas en el presente documento y se presentará foliada en original escrita, sin enmendaduras, tachones ni borrones y depositarse en sobre cerrado y sellado.  El sobre debe ser marcado claramente con el objeto, el nombre de la Convocatoria, el nombre y la dirección del ofertante. La propuesta deberá ser entregada en la Vicerrectoría Administrativa de la Universidad del Cauca ubicada en la calle 5 No. 4-70 Claustro Santo Domingo de la ciudad de Popayán. La Universidad no acepta ofertas parciales.


	
	


	Copia del Registro Único Tributario (RUT), expedido por la DIAN.
	
	

	Copia de Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio con antelación menor a 60 días

	
	

	Copia de Cedula de Ciudadanía o de Extranjería Representante Legal

	
	

	Carta de presentación de su oferta el proponente declara bajo la gravedad de juramento, no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad que le impida celebrar la orden contractual ( Ver Anexo 1)

	
	

	Póliza de Seriedad entre particulares por 10 % del valor del presupuesto oficial

	
	

	Certificado de inscripción, clasificación y calificación en el Registro único de proponentes de la Cámara de comercio de la jurisdicción del proponente vigente

	
	

	Certificado de la contraloría general de la república donde conste que no se encuentra reportado como responsable fiscal, de conformidad con el articulo 60 de la ley 610 de 2000. 

	
	

	DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EN CASO DE SER SELECCIONADO

	-Certificación de aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, suscrita por el Revisor Fiscal (si esta obligado a tenerlo) o por el Representante Legal, con fecha de expedición menor

-Fotocopia de la tarjeta profesional del Contador Público y/o del Revisor Fiscal, expedida por la Junta Central de Contadores.



	ASPECTOS DE EVALUACIÒN

	ASPECTOS
	REQUISITOS
	CRITERIOS DE CALIFICACIÓN
	PUNTAJE

	
	
	
	Parcial
	Total

	TÉCNICOS:
	Certificación ISO 9000
	Se asignaran (10) puntos al proponente que ofrezca esta posibilidad
	10
	10

	
	Seguimiento vía WEB: Consulta WEB del estado del envío y disponibilidad de la prueba de entrega en este mismo medio, de manera oportuna y en tiempo real
	Se asignaran (10) puntos al proponente que ofrezca esta posibilidad
	10
	10

	ECONOMICOS
	Tarifas
	La Universidad otorgará ochenta (80) PUNTOS al oferente  que ofrezca el menor precio antes de IVA, 70 puntos al proponente que ofrezca el segundo menor precio, 60 puntos al tercer menor precio, 50 puntos al cuarto menor precio y 40 puntos a los proponentes cuyo precio sea igual o superior al quinto menor precio.


	80
	80


ANEXO No. 01
FORMATO DE CARTA DE ACEPTACIÓN DE LOS TÉRMINOS DE LA CONVOCATORIA VRAD XXXX PARA EL SERVICIO DE MENSAJERÍA ESPECIALIZADA, A NIVEL INTERNACIONAL, NACIONAL, DEPARTAMENTAL Y LOCAL FUERA DEL PERÍMETRO URBANO. ENTENDIENDO POR MENSAJERÍA ESPECIALIZADA COMO LA IMPOSICIÓN DE CORREO EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA, Y ENTREGA EN LA DIRECCIÓN REGISTRADA EN EL DOCUMENTO, EN EL MENOR TIEMPO POSIBLE, GARANTIZANDO EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS MISMOS, AL IGUAL QUE LA ELABORACIÓN, PRESENTACIÓN Y DEVOLUCIÓN OPORTUNA DE LA RESPECTIVA PRUEBA DE ENTREGA
Rector 
UNIVERSIDAD DEL CAUCA

El suscrito__________________________________________________legalmente autorizado para actuar en nombre de _________________________________de acuerdo con las normas establecidas en los términos de la Convocatoria VRA No. XXX  DE 2008, hago llegar a Ustedes la siguiente propuesta para el Servicio de mensajería especializada, a Nivel Internacional, Nacional, Departamental y local fuera del perímetro urbano. Entendiendo por Mensajería Especializada como la imposición de correo en las instalaciones de la unidad de Archivo y Correspondencia de la Universidad del Cauca, y entrega en la dirección registrada en el documento, en el menor tiempo posible, garantizando el 
seguimiento y control de los mismos, al igual que la elaboración, presentación y devolución oportuna de la respectiva prueba de entrega

Para  tal  efecto declaro:

· Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, solo compromete al firmante de esta carta o a quien representa.

· Que ninguna Entidad o Persona distinta del firmante tienen interés comercial en esta propuesta, ni en el contrato probable que de ella se derive.

· Que conozco y acepto los documentos, especificaciones y demás condiciones que rigen esta propuesta.

· Bajo la gravedad del juramento que la sociedad que represento no se halla incursa en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la ley.

· Bajo gravedad del juramento que me encuentro a paz y salvo por concepto de impuestos sobre la renta y complementarios a la fecha de cierre de la presente convocatoria y que no figura la sociedad que represento como deudora morosa en el boletín de la Contraloría General de la República.

· Que me comprometo a ejecutar estas actividades en el tiempo estipulado en la presente invitación a cotizar y que me comprometo a suscribir las prorrogas por el tiempo que la Universidad del Cauca considere pertinentes.

· Que en caso de salir favorecido con la adjudicación del contrato, acepto la notificación de los actos administrativos que para el efecto surta la universidad del Cauca, vía fax al No. _________, renunciando a término de ejecutoria favorable.

· Que el valor de mi propuesta es como sigue:

COSTO DIRECTO TOTAL


$___________________

IVA   





$___________________

COSTO TOTAL DE LA PROPUESTA
$___________________

· Que la presente propuesta consta de:_______________folios debidamente numerados.

· Acusamos recibo de los adendos Nros._______________________

Atentamente,

__________________________________

C.C. No. ____________________________

Dirección ___________________________

Teléfono____________________________
